Obec Jaroslavice, Namésti 93, 67128 JAROS LAV ICE

Oznameni o vyhlaSeni vybéroveho tizeni €. 1/2024

Starosta obce Jaroslavice vyhlasuje v souladu s ust. § 4 a 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich uzemnich samospravnych celkd, vybérové fizeni ke vzniku pracovniho poméru:

Referent/referentka obecniho uiradu

Misto vykonu prace: Obecni urad Jaroslavice

Charakteristika vykonavané prace:

Vedeni pokladny

Evidence a vybér mistnich poplatkli (vymahani poplatki)
Zajisténi agendy CzechPoint, vypisy ze zakladnich registrii
Vidimace a legalizace

Zajistovani inventarizace majetku a zdvazk

Priprava dokumentt pro Gc¢etni agendu

Administrativni ¢innosti spojené s chodem obce
Archivacni a skartacni fizeni

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru

Minimaln¢ stfedoskolské vzdeélani ukoncené maturitni zkouskou (vzdélani ekonomického
zameéfeni vyhodou)

Dalsi poZzadavky:

dobra znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook aj.)
dobré organizacni a komunikac¢ni schopnosti

ochota se dale vzdélavat

samostatnost, zodpovédnost a vysoké pracovni nasazeni,
zdravotni zplsobilost.

Piedpoklady uchazece:

Podminky:

statni ob&anstvi CR, piipadné cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
veék min. 18 let

zpusobilost k pravnim tkoniim

bezuhonnost

ovladani jednaciho jazyka

Pracovni pomér na dobu ur€itou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neuréitou, zkuSebni
doba 3 mésice



Vitano:

Nastup od 01.02.2025 nebo dle dohody

Pracovni uvazek 1,0

Platové podminky se fidi zdkonikem prace a nafizenim o platovych pomérech
zaméstnancl organt statni spravy, nékterych dalSich organd a obci, v platném znéni,
platova ttida 8.

praxe ve vefejné sprave,

zkouska zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti tfednikd izemnich samospravnych celkt, ve znéni pozdéjsich ptedpisi,
znalost softwaru GINIS

fidi¢sky prikaz skupiny B

Prihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a ptipadné titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece a telefonni a e-mailové spojeni
datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

1. strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

2. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi 3 mésicl (u cizich statnich prislusnikti téz obdobny
doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad domovsky
stat nevyda, dolozi bezithonnost Cestnym prohlasenim),

3. ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi daji pro tcely tohoto vybérového fizeni, ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daja.

Lhiita pro podani pfihlasky: 06.12.2024 do 12.00 hodin

Ptihlasku je mozno podat pisemné v zalepené obalce na adresu: Obec Jaroslavice, Namésti 93, 671 28
Jaroslavice, nebo na stejnou adresu osobné na podatelné¢ Obecniho ufadu Jaroslavice. Obalky se vzdy
oznaéi slovy NEOTVIRAT ,, vybérové Fizeni — referent obecniho ufadu

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, nebo nevybrat
zadného uchazece. Uchazeci nesou naklady, které jim Gcasti ve vybérovém fizeni vzniknou.

V Jaroslavicich dne 14.11.2024

Petr Zalesak
starosta

Vyvéseno: 14.11.2024

Sejmuto:



